
網路選課操作說明 - 第三週加選 

User Guide on On-line Add Courses with Instructor's Approval 

 

 

 

 

 

 

 

Step 1：由長庚大學首頁 www.cgu.edu.tw 點選「校務資訊系統」。  

       使用本系統時請勿使用任何 proxy(若已開啟 proxy 者，請先關閉後再使用) 

並使用 IE 5.5 以上上網。 

 

Step 1： 

Students should access the system via CGU Portal. Please visit the CGU Portal ( www.cgu.edu.tw ) and 

click 『campus information system』. Please do not use the proxy server to access the “campus 

information system” and this site requires a minimum Web browser of Microsoft Internet Explorer 6.0 or 

higher. 

  

Campus Information System 

http://www.cgu.edu.tw/


 
 

 

 

Step 2：個人身分登入。 

帳號：學號       

密碼：(學號末 4 碼) + (生日末 4 碼)，共 8 碼 

  

Step 2： 

Enter your Student ID number and Password, and click Login. For the first time only, your Default Password 

is an 8-digit number composed of the last four digits of your Student ID number plus the four digits of your 

birth month and day. For example,   if your Student ID number ends in 1234 and your birthday is January 6, 

then your Default Password is 12340106. 

 

 

 

Student ID 

Number 

Last four digits of your Student ID number plus 

the four digits of your birth month and day 

 



 

 

Step 3 點選右邊列表－線上核簽管理系統。 

Step 3： 

Select from the right menu，find 【線上核簽管理系統】 and click this function. 

 

 

 

Step 4 從[Ducument]中找到此項作業【C01 第三週加選申請】，並按下 [填單]。 

Step 4： 

Select from the left menu，find 【C01第三週加選申請】 and click application. 

 

 



 

 

Step 5 學生點選選擇，使用上方關鍵字搜尋後，選取欲加選之科目，按下確定。 

Step 5： 

First click the “Select” button, using “Catagory” and “Keyword” to find the course. 

Select the course which you want to choose, clicking the “OK” button. 

 

 

 

 

Step 6 畫面會出現加選科目之詳細資料與備註，確認無誤後，按下傳送申請。 

Step 6： 

Details of the course will show on the screen. After making sure this application, pressing the “Submit” 

button. 

 

p.s.授課老師同意後，立即加入選課結果。 

p.s. After the instructor agree this application, you have successfully added this course. 



 

1-3. 查詢 Confirm the application  

 經辦事項： 

可查詢日期區間內使用者本人處理過的案件(包含填單、核簽)，瞭解表單的進度，亦可

通知處理者進行處理。 

 

Select from the left menu，find 【User flow】->【My finished Job list】, then click 

“Query”. 

 

 

 

 


